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KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ES KOZZETETELENEK SZABALYZATA

A Tokaji Egészségfejleszté Kozpont Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag Dombi Samuel
Kistérségi Egészségfejlesztd Intézet - a tovdbbiakban: Intézet -, mint kozfeladatot ellatd szerv az
informaci6és énrendelkezési jogrél és az informdaciészabadsdgrdl szolé 2011, évi CXII. torvény 30 § (6)
bekezdésében foglalt kotelezettségnek eleget téve, a kozérdeki adatok igénylése rendjének és
kézzétételének szabdlyait a jelen szabdlyzatban - a tovabbiakban: Szabalyzat - dllapitja meg.

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1.A SZABALYZAT CELJA

A Szabdlyzat célja, hogy a koziigyek atlathatdsaga érdekében meghatarozza az Intézet kozérdek( adatok megismerésére
és a kételezden kizzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldra vonatkozo eljaras rendjével kapcsolatos bels6 eléfrasokat.

1.2.A SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat az Intézet minden szervezeti egységére és dolgozdjara érvényes.
A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézet:

*  kezelésében lév6 kozérdeki adatok, kozérdekbél nyilvanos adatok, valamint alkalmazottainak,
foglalkoztatottjainak koézérdekbdl nyilvanos adata (tovdbbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
igénylésénél, és

= a tevékenységével kapcsolatos, hatdskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdeki
adatok kdzzétételénél.

1.3. VONATKOZO0 JOGSZABALYOK

»  2011. évi CXIL tv. - az informdciés énrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrol (Info.tv.)

»  305/2005. (XIL.25.) Korm. rendelet - a kézérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabdlyairdl,

= 301/2016.(IX.30.) Korm. rendelet - a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megdllapithat6
koltségtérités mértékérol,

= 18/2005.(X11.27.) THM rendelet - a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételhez sziikséges
mintakrdl.

1.4, FOGALOM MEGHATAROZASOK

E Szabdlyzat alkalmazdsa sordn:
1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjin azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;
2.személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentdlis, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
jellemzdé ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés;
3. kiildnleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a valldsos vagy mds
vildgnézeti meggyd6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre von. személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, és a biiniigyi személyes adat;
4. blinligyi személyes adat:a biinteteljards sordn vagy azt megel6zGen a biincselekménnyel vagy a
biintet6eljarassal osszefliggésben, a biintetGeljaris lefolytatasdra, illetve a blincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba
hozhatg, valamint a biintetett el6életre vonatkoz6 személyes adat;
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l KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ES KOZZETETELENEK SZABALYZATA

5. kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévs, és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatdnak elldtdsdval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma al4d nem es6, barmilyen
mo6don vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének m6djatol, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiillonosen: a hatiskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz8désekre vonatkozé adat;

6. kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzéférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli:

7. hozzajarulds:az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely megfelels
tijékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat - teljes
korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

8. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

9. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki,
vagy amely 6ndlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely mtvelet, vagy a miveletek
osszessége, gy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa,
felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy osszekapcsoldsa,
zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovahbi felhasznalasanak megakadalyoz4sa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra torténd hozzaférhet6vé tétele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra térténé hozzaférhetévé tétele;

13.adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitisa tébbé nem lehetséges;

14. adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa annak megkiilonbdztetése céljabol:

15. adatzérolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott idére
torténo korlatozasa céljabél;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezelési mfiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétsl, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

18. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szerzédést
is - adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelds: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kozzéteendé
kozérdeki adatot elGallitotta, illetve amelynek a m{ikddése sordn ez az adat keletkezett;

20, adatkozl6: az a kozfeladatot elldté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot - az
adatfelel@s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

21. adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozadval;

23. EGT-allam: az Eurdpai Uni6 tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban részes
mas allam, tovébba az az allam, amelynek dllampolgara az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az Eurépai
Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban nem részes llam kozétt 16trejott nemzetkdzi szerzddés alapjan
az Eurépai Gazdasagi Térségrél szold megéallapodasban részes dllam &llampolgaraval azonos jogallast élvez;
24. harmadik orszag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam;

25.kotelezé szervezeti szabilyozas: tobb orszdgban, de koztiik legaldbb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytaté adatkezel6 vagy adatkezel8k csoportja 4ltal elfogadott és a Nemzeti Adatvédelmi és
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Informacidszabadsig Hatdsdg (a tovabbiakban: Hat6sag) altal jévahagyott, az adatkezelére vagy adatkezel Gk
csoportjara nézve kotelezd bels6 adatvédelmi szabdlyzat, amely a harmadik orszigba torténd adattovabbitas
esetén a személyes adatok wvédelmét az adatkezel6 vagy adatkezeldk csoportianak egyoldali
kételezettségvallaldsa atjdn biztositja;

26. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYAI

2.1. Az Intézmény, mint kozfeladatot ellatd szerv kiteles lehetGvé tenni, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekdi,
illetéleg kdzérdekbdl nyilvdnos adatot - a térvényben meghatdrozott kivételekkel - erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

2.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat az Intézmény feladat- és hatdskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatisaval Gsszefliggd egyéb személyes adata, valamint
azok a személyes adatai, amelyek megismerhetiségét torvény el6irja. A kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek.

Ha torvény mésként nem rendelkezik, kozérdekb6l nyilvdnos adat a jogszabdly vagy éllami, illetdleg
helyi 6nkormdnyzati szervvel kitott szerzdés alapjan koételezéen igénybe veend6 vagy mas mddon ki
nem elégithet szolgaltatast nyudjté szervek vagy személyek kezelésében lévd, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

2.3. A kozérdekd adat vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetdé meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolo torvény szerint mindsitett adat.

2.4. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténé kozzétételére az 2. melléklet rendelkezései
irdnyadoak.

2.5. Kozérdekb6l nyilvanos adatként nem mindgsiil iizleti titoknak a kézponti és a helyi dnkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatds felhaszndlisdval, koltségvetést érintd juttatdssal,
kedvezménnyel, az allami és onkormdnyzati vagyon kezelésével, hirtoklasdval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvinosségra
hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezhet
az olyan adatokhoz - fgy kiilondsen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az
tizleti tevékenység végzése szempontjdbdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének lehetdségét.

2.6. Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezs szervezet, aki vagy
amely az allamhéztartds alrendszerébe tartozé valamely személlyel pénziigyi vagy iizleti kapcsolatot
létesit, koteles e jopviszonnyal Gsszefiiggt és a torvény alapjdn kozérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozdan - erre irdnyuld igény esetén - barki szdmdra tdjékoztatdst adni. A tdjékoztatasi
kitelezettség a kozérdekbdl nyilvdnos adatok nyilvanossdgra hozatalaval vagy a korabban mar
elektronikus formdban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelélésével is

teljesithetd.
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2.7.Ha a tdjekoztatdsra kotelezett a tdjékoztatist megtagadja, a tdjékoztatast igényl6 a tijékoztatasra
kotelezett felett torvényességi feliigyelet gyakorldsara jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.

111
AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE

3.1. Akozérdekii adat megismerése irdnt barki
= személyesen széban,
®  irdsban - kétetlen formaban vagy az 1. szdmui mellékletben talilhat6 Adatlappal,
= fax utjan,
*  elektronikus Gton igényt nyijthat be.
3.2. Az igényld kérheti:
* akézérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvialaszolasat,
*  akézérdeki adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést
= akoézérdekii adatokat tartalmazd iratokrdl térténd masolat kiad4sat.

3.3. Elérhetoségek:

Személyesen az Intézet Titkdrsagdn hétf6tdl péntekig 8 6ratdl 15 6raig

E-mailen: titkarsag@szakrendelo-tokaj.hu
Telefonon: 06/47/563-561
Faxon: 06/47/ 563-584

Postai tton: Tokaji Egészségfejleszté Kozpont Nonprofit Kft. (3910 Tokaj, Bodrogkeresztiri 1t 52/a.)

3.4. A kozérdekii adat irdnti igénycket — barmely formaban érkeztek - papironrogziteni-és aZ Intézet
Titkarsagan iktatni kell. A sz6beli adatigénylésekro6l az tigyintézd feljegyzést készit, megjeldlve az iigy
szamdt, targyat, aZ igényelt adatokat, valamint a teljesités igényelt mddjat, az igénylé nevét és
elérhetfiségét.

3.5. Ha az adatigénylés elektronikus ton, de nem a megadott e-mail cimre érkezik, az Intézet minden
dolgozdja koteles az igényt erre a cimre tovabbitani.

3.6. Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az
igény 1 éven beliili tjbdli el6terjesztésének vizsgdlatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megéllapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az 1 év elteltét, illetve a koltségek megfizetését kiveten az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

3.7.Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az Intézet haladéktalanul felhivija az igénylét az igény
pontositasara, ez esetben az ligyintézési hataridét a pontositott igény beérkezésétdl kell szamitani.

3.8. Ha az ligy természetébdl adéddéan az azonnali teljesitésre nincs lehetdség, az iigyintéza ezt a tényt kozli
az igényl6vel, és tdjékoztatja az irdsos megkeresés madjardl, majd ezt a feljegyzésen feltiinteti. A
feljegyzésben foglaltak helyességét az igényld alairasaval igazolja.

Tokaji Egészségfejlesztési Kozpont Nonprofit Kft,
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3.9. Ha a kérelmezd jogi személy vagy mas szervezet (a tovdbbiakban egyiitt: kérelmez8), és annak
képvisel6je nem tudja a kért adatot pontosan megjelélni, az Intézmény amennyiben lehetséges koteles
segitséget nyljtani.

310. A kozérdekli adat megismerésére irdnyulé kérelemnek az Intézet iigyvezetS igazgatdja
haladéktalanul, de legkésébb a beérkezést kovetsé 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés
jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
alaptevékenység elldtdsahoz sziikséges munkaerGforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a
hatérid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tdjékoztatni kell.

3.11.  Azadatigénylésnek kozérthet6 formdaban és - amennyiben ezt az Intézet aranytalan nehézség nélkiil
teljesfteni képes - az igényl6 4ltal kivant formdban, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozdssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni. Nem
tagadhaté meg az igény teljesitése tovabba azért sem, mert a nem magyar anyanyelvii igényls az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg,

3.12.  Ha az Intézet a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvdnossagra hozta, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvinos forrds megjelslésével is.

3.13. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi madjatél
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A mésolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség
mértékéig - koltségtérités fizetendd, annak Gsszegét az igényld kérésére elére kozdlni kell,

3.14. A tdjékoztatds sordn mindvégig biztositani kell a szervnek az adatok biztonséagét, valtozatlansagat.
Az Intézmény vezetGje, illetve az adatfelelds felel6sséggel tartozik az adatok tartalmaért és folyamatos
aktualizalasaért.

3.15. A kért adat kérelmez6vel valé megismertetéséhez megfelels id6t és targyi feltételeket (sziikség
szerint kiilon helyiséget) kell biztositani. A kérelmez§ jogosult jegyzetet késziteni, és az adatokrdl
masolatot kérni.

3.16. Koltségek
Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatdl fiiggetleniil
az igénylé mdsolatot kérhet. A mdsolat kiaddsaval egyidejileg az igénylé a 301/2016. (IX:30.)
Kormdnyrendeletben meghatdrozott kéltségtéritést koteles fizetni. Az Intézet a jelentSs terjedelmd
masolatkérést a koltségtérités megfizetését kivetd 15 napon beliil teljesti.

A koltségtérités varhaté mértékérdl az Intézet {rdsban tijékoztatja az igénylét, aki nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylést fenntartja-e. A teljesftésre nyitva all6 hatirid6be nem szdmit bele a nyilatkozat
beszerzésére forditott id6.

3.17. Ahozzaférés korlatozisa
3.17.1. Az Intézet kezelésében 1év§ kozérdekd adatok fészabaly szerint nyilvanosak. Az adatigénylés
teljesitésének megtagadasa, korlatozott megvaldsitisa egyebek mellett a kovetkez8 esetekben és

maédon lehetséges:

a. A szerzdi jogvédelem alatt allo mi kdzérdek( adatként vagy kézérdekbdl nyilvanos adatként
valé megismerésére iranyuld igényt a szerzé személyhez fiiz6d6 jogainak védelme érdekében
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3.17.2.

3.17.3.

3.17.4.

az Intézet az adatigényld 4ltal kivant forma és mdd helyett - az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatarid6ben - a mil kdzérdekii adatot vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo részei megtekintésének lehetévé tételével is teljesitheti.

b. Az Intézet feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyul6 eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem
nyilvinos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizdrasadhoz f{iz6d6 kozérdek silydnak mérlegelésével - az Intézet iigyvezetd igazgatdja
engedélyezheti.

c. A dontés megalapozdsat szolgdl6 adat megismerésére irdnyuld igény - a b) pontban
meghatarozott idétartamon beliil - a déntés meghozatalat kdvet6en akkor utasithatd el, ha az
adat tovabbi jovdbeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az Intézet
torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes
ellatdsat, fgy kilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elGkészitése soran
térténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

d. Az Intézet az adatigénylésnek nem kételes eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személy igénylG esetén megnevezését, valamint azt az elérhetSséget, amelyen
szamdra az adatigényléssel kapcsolatos birmely tdjékoztatés és értesités megadhaté. Az igény
benyijtasatol szamitott egy év elteltével az igényl6 személyes adatait térolni kell.

e. Az adatigénylésnek az Intézet nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényl§ altal 1 éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkirbe tartozo adatokban valtozas nem 4llt be.

f.  Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —elektronikus titon értesfteni kell az
igényldt, a jogorvoslati lehet@ségre vonatkozo tdjékoztatis mellett,

Ha az adatigénylés nem teljesfthetd, akkor e tényrdl, valamint a megtagadas indokairdl 15 napon
beliil értesfteni kell az igénylét, egytittal tdjékoztatni kell arrdl, hogy a kézléstsl szamitott 30 napon
beliil a birésaghoz fordulhat jogorvoslatért. A keresetet az igény elutasitdsdanak kozlésétdl, vagy a
hataridé eredménytelen elteltéstél szdmitott 30 napon beliil kell benyijtani az illetékes
Jarasbirdsigon.

A kozérdek( adat iranti igényekrél az Intézet nyilvintartdst vezet. Az elutasitott kérelmekrél és az

elutasitdsok indokair6l az Intézet minden évben jlnius 30-ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informdcidszabadsdg Hat6sagot.

IV.
A KOZERDEK(U ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

4.1. Az Intézmény a feladatkérébe tartozo iigyekben koteles eldsegiteni és biztosftani a kozvélemény pontos
és gyors tadjékoztatisit. Az Intézet — mint az Info tv. értelmében kozzétételre kotelezett szerv - a
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honlapjan (www. ) a .Nyilvanes adatok” meniipont alatt torténd kozzététellel tesz eleget a
jogszabdlyok altal meghatdarozott kbzzétételi kitelezettségének.

4.2, Az Intézmény a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegriciéra vonatkoz6 részletes szabdlyairdl szélé 305/2005.(X11.5.) Korm.
rendelet alkalmazdsdban sajat honlapon koézzétevé adatkozls szerv.

4.3, Az Intézmény tevékenységéhez kapcsoldddan az 2. szdmiu melléklet szerinti Altaldnos kozzétételi
listAban meghatarozott adatokat kell kozzé tenni, s viltozas esetén az adatfrissitést végrehajtani.

4.4. A kozzététellel kapcsolatos hataskorok

4.4.1.  Aziigyvezeld igazgato:
= kiadja a jelen Szabdlyzatot, és médositdsait,
= megallapitja és médositja az dltalanos kozzétételi listat,
= egyedi kdzzétételi listat allithat 6ssze, s elrendelheti a kozzétételét,
* meghatdrozza a Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos munkakdéri feladatokat,

4.4.2. Az adatfelelds:

=  koordindlja az intézményi honlap tartalmdnak belsé egyeztetését,

= figyelemmel kiséri az dltalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,

= folyamatosan ellen6rzi az intézményi honlapon kozzétett listdk megfelel§ olvashatdsagat, s a
jogszabalyi elGirasoknak valé megfelelést,

*  sziikség szerint elkésziti az egyedi kdzzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket,

= elkésziti a kozzétételi egységekbe tartozo adatokat (dllomanyokat),

= kozzéteszi a rendelkezésére bocsatott adatokat,

= havonta ellendrzi a kdzzétett kozzétételi egységek tartalmi megfelelGségét,

= gondoskodik az adatok jogosulatlan megvéltoztatisa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni
védelemrdl,

= asériilt adatokat helyredllitja,

»  azadatokrél - minden frissftés vagy méodositds utén - biztonsagi mentést végez,

= akozzétételi listdknak megfelelSen archival, az archiv dllomany elérhetdségét biztositja,

V.
ZARO RENDELKEZESEK

5.1. A jelen Szabalyzat 2018.szeptember 1. napjaval 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2014.
januar 1. napjatél hatalyos ,A kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a
kotelezden kizzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak szabélyzata”.

Tokaj, 2018. év augusztus hé 31 napja

e

& o . 3 ,KJ\,_)\_ -
_dr.'Szentesine r. Sallai Zsuzs;ﬁla i
iigyvvezetd igazgato /
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1. szdmii melléklet

ADATIGENYLESI LAP

A kérelmez8 neve:

Lakcime:

Az elérhet&ség megaddsa, amelyre az adatszolgaltatast teljesiteni kell*

Az adatigény konkrét leirdsa:

A | SRR, ) SR o PR nap

Kérelmez6 aldirasa

* Lakcim, kézbesitési cim, vagy telefonszam, fax-szdm, e-mail cim megadasa
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmii melléklet

Adat Frissités Megorzés

1 A kozfeladatot ellit6 szerv hivatalos neve,| A viltozdsokat kévetSen| Az  eldz8  allapot
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszadma, | azonnal térlendd
elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhetdéségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | A viltozdsokat kovetSen| Az  el6z6  allapot
szervezeti egységek mepgjelolésével, az egyes|azonnal térlendd
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az| A valtozdsokat kovetGen| Az  el6zé  allapot
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,|azonnal torlendd
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati| A valtozasokat kovetGen| Az  el6zd  allapot
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és|azonnal torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

o Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,| A valtozasokat kivetSen| Az  eldzd  dllapot
odsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, | azonnal torlendd
elérhetfsége _

6. A kdzfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feligyelete | A véaltozdsokat kivetSen| Az elézé allapot 1
vagy ellendrzése alatt allo, vagy | azonnal évig archifvumban
aldrendeltségében mikodd mas kozfeladatot tartasaval
ellité szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

7 A kozfeladatot  ellaitd  szerv  tdbbségi| A véiltozasokat kivetden| Az el6z8 allapot 1
tulajdondban all6, illetve részvételével miikodd |azonnal évig  archfvumban
gazdalkodé szervezet neve, székhelye, tartasaval
elérhetfsége (postai cime, telefon- és telefax-
szdma, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A valtozasokat kivetben| Az el6zé éllapot 1
kozalapftvinyok neve, székhelye, elérhetésége |azonnal évig archivumban
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, tartasaval
elektronikus levélcime), alapfté okirata, kezeld
szervének tagjai

9, A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott| A valtozasokat kovetfen| Az el6zé dllapot 1
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltség- | azonnal 'évig  archivumban
vetési szervet alapftd jogszabdly megjeldlése, tartasaval
illetve az azt alapitd hatirozat, a koltségvetési
szerv alapitd okirata, vezetGje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

10. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok| A valtozdsokat kovetben| Az elézé allapot 1
neve, a szerkesztdség és kiadé neve és cime, | azonnal évig  archivumban
valamint a f6szerkesztd neve tartasaval
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11. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve| A valtozasokat kdvetSen| Az elézé allapot 1
feliigyeleti  szervének, hatdsdgi  déntései|azonnal évig archivumban
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult tartasdval

szervnek, ennek hidnyiban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

I1. Tevékenységre, miikidésre vonatkoz6 adatok

Adat Frissités Megérzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét| A véltozasokat kévetSen| Az el6zé allapot 1
és alaptevékenységét meghatdroz6, a szervre |azonnal évig  archivumban
vonatkozd alapvetd  jogszabalyok, kozjogi tartasaval

szervezetszabdlyozd eszkozdk, valamint a
szervezeti és miikddési szabdlyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatilyos és teljes szévege

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a| A valtozasokat kovetSen| Az el6z6  4llapot
févarosi és megyei kormdanyhivatal esetében a|azonnal torlendd
kézfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérol sz6lé tajékoztatdé magyar és
angol nyelven

3. A helyi onkorményzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente Az elGz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

4, Allamigazgatsi, Onkormdanyzati, és egyéb| A valtozdsokat kovetSen| Az  el6zé allapot

hatosagi tigvekben tgy-fajtonként és eljaras |azonnal térlendd
tipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasianak

atruhdzasa esetén a ténylegesen eljdrd szerv
megnevezése,  illetékességi  teriilete, az
ligyintézéshez  sziikséges dokumentumok,
okményok, eljarasi  illetékek  (igazgatési
szolgaltatasi dijak) meghatdrozisa, alapvetd
elidrasi szabalyok, az eljardst megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadds ideje, az igyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatdridG), az igyek
intézését segité utmutaték, az iligymenetre
vonatkozd tdjékoztatds és az {igyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsol6do
jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatis az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ugyfelet terheld

kotelezettségekrol

5. A kozfeladatot elldté szerv altal nyijtott vagy| A vdltozdsokat kévetéen| Az el6zé 4allapot 1
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatidsok | azonnal évig  archivumban
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatisok tartasaval

igénybevételének rendje, a koézszolgaltatdsért
fizetendd dfj mértéke, az abb6l adott
kedvezmények
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6. A kozfeladatot ellaté szerv Altal fenntartott| A valtozasokat kovetSen Az el6zé allapot 1
adatbazisok, illetve nyilvantartiasok leiré adatai | azonnal évig archivumban
(név, formitum, az adatkezelés célja, jogalapja, tartasaval
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitiltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzatérés
mdédja, a masolatkészités koltségei

7 A  kozfeladatot ellité  szerv  nyilvinos| Negyedévente Az el6z§ allapot 1
kiadvanyainak cime, témadja, a hozzaférés madja, évig  archivumban
a kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités tartasaval
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elSkészitésének| A valtozasokat kivetGen| Az elézé Allapot 1
rendje, az  dllampolgari kozremiikodés | azonnal évig archivumban
(véleményezés) mddja, eljarasi szabdlyai, a tartasaval
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovibba
nyilvinossaga, dontései, iilésének jegyz&konyvei,
illetve  Osszefoglaléi; a  testileti  szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem
korldtozza

9, A torvény alapjan kozzéteend§ | Torvény eltérd | Az elozé allapot 1
jogszabalytervezetek és kapcsolodé | rendelkezése hidnydban a|évig  archivumban
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- | benyijtis idépontjat | tartasaval
testiiletének  nyilvdnos  (ilésére  benytjtott | kévetSen azonnal
elbterjesztések a benyijtas idépontjatdl

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban

tartasaval

11. A kozfeladatot ellaté szerv éltal kifrt pdlyazatok | Folyamatosan Az elozdé allapot 1

szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokoldsuk évig archivumban
tartasaval

12. A kozfeladatot ellaité szervnél wvégzett| A vizsgélatrél szolo Az el6zé allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos  vizsgilatok, | jelentés megismerését |évig  archivumban
ellenérzések nyilvanos megdallapftisai kévetben haladéktalanul | tartdsaval

13. A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az elézé Aallapot
igények intézésének rendje, az illetékes térlendd
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felels, vagy az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve

14. A kozfeladatot ellaitd szerv tevékenységére | Negyedévente Az elézd allapot 1
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai évig  archivumban
adatgyfijtés eredményei, idébeli valtozasuk tartdsaval

15. A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez6 | Negyedévente Az el6zé dllapot 1
statisztikai  adatszolgaltatds adott szervre évig  archivumban
vonatkoz¢ adatai tartdsaval

16. Azon kozérdekii adatok hasznositasdra irdnyuld | Negyedévente Az el6zd allapot 1
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot évig archivumban
elldté szerv az egyik szerzdd6 fél tartisaval

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé| A viltozasokat kdvetGen| Az el6zd dllapot 1
kozérdek( adatok felhaszndlasara, | azonnal évig archivumban
hasznositdsdra vonatkozé A4ltalanos szerzddési tartasaval
feltételek

18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kilonds | A valtozdsokat kovetden| Az el6zd  allapot
és epyedi kizzétételi lista azonnal torlendd

19. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a | A valtozasokat kovetd 15| Az el6zf dllapot 1
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kozadatok (jrahasznosftdsardl sz6l6 toérvény | napon beliil évig  archivumban
szerint ujrahasznositas céljira elérhetd kulturalis tartasaval

kézadatok listdja a rendelkezésre 4ll6
formdatumok  megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,

a kozadatok Ujrahasznositdsardl szolé torvény
szerint Gjrahasznosithaté kézadat tipusokrél vald
tdjékoztats, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjeldlésével

20. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis| A valtozdsokat kivetd 15| Az eléz8  4llapot
kozadatok Ujrahasznositisara vonatkozé [ napon belil torlendd

altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkesztheto valtozata

21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis| A valtozdsokat kévetd 15, Az  eldzé  llapot
kiozadatok djrahasznosftis céljabol térténd | napon beliil torlendd
rendelkezésre bocsatdsdért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

22. A kézadatok tjrahasznositasarél szolé torvény | A valtozasokat kévetd 15| Az el6z6  allapot
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis napon beliil térlendd

23. A kozfeladatot elldt6é szerv altal megkétott, a| A valtozdsokat kivetd 15| Az el6z6  allapot
kézadatok ujrahasznositisardl sz6l6 torvény | napon beliil torlendd

szerint kotott  kizardlagos  jogot  biztosftd
megallapoddsok szerzddd feleinek megjelélése, a
kizarélagossdg  idé6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

24. A kozfeladatot ellaté szerv dltal kotott, a| A valtozdsokat kovetd 15| Az el6z6  Allapot
kozadatok ujrahasznositisarél szélé térvény [ napon beliil torlendd

szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosfté megallapoddsok

szovege
25. A kozadatok Gjrahasznosftisdrdl szél6 torvény | A valtozdsokat kévetd 15| Az el6z6  allapot
szerinti azon jogszabaly, kézjogi | napon beliil torlendd

szervezetszabdlyozd eszkoz, kozszolgiltatdsi
szerz0dés vagy mas kotelez6 erfivel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutaté hivatkozas), amely az udjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathaté kézadat
gytjtésével, elballitisaval, feldolgozdsaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vals fedezését frja el6 a
kozfeladatot ellatd szerv részére

I1l. Gazdilkodasi adatok

Adat Frissités Mepdrzés

L. A kdzfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,| A vdltozasokat kovetSen| A kozzétételt kovetd
szamviteli torvény szerint beszamolbja vagy |azonnal 10 évig
éves koltségvetés beszamoldja

2 A kozfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A Kkiilén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatsaira vonatkozo meghatdrozott ideig, de
oOsszesftett adatok, illetve sszesitve a vezetdk legaldbb 1 évig
és vezetd tisztségvisel6k illetménye, archivumban
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint tartdsaval
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nytjtott juttatasok fajtdja és mértéke dsszesftve

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyjtott, az| A déntés meghozatalat| A kozzétételt kovetd 5
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allamhéztartdsrél szdéld torvény szerinti
koltségvetési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatds
céljdra, Osszegére, tovdbbd a tamogatdsi
program megvaldsitidsi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatdst visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

kévetd hatvanadik napig

évig

Az allamhaztartis pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az dllamhaztartishoz tartozd
vagyonnal torténé gazdalkodéssal Osszefiliggd,
otmilli6 forintot elérdé vagy azt meghaladd
értékli Aarubeszerzésre, épitési beruhdzasra,

szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog 4taddsdra,
valamint koncesszidba adasra vonatkozd

szerzddések megnevezése (tipusa), tdrgya, a
szerzddést kotd felek neve, a szerzédés értéke,
hatdrozott idére kotdtt szerzdés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil Gsszefiigg
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott dltaldnos forgalmi add nélkiil
szamitott ellenszolgaltatdst kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozil a magasabb
osszeget  kell  figyelembe  venni. Az
idoszakonként visszatérd - egy évnél hasszabb
idGtartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitidsakor az ellenszolgéltatis egy évre
szamfitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotétt azonos targyi szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A doéntés meghozatalat
kavetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

A koncessziérél 52616 torvényben | Negyedévente A Kiilén jogszabalyban

meghatdrozott nyilvdnos adatok (pdlyazati meghatarozott ideig, de

kifrasok, pdlyazdk adatai, az elbfralasrol legalabb 1 évig

készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archfvumban
tartasdval o

A kozfeladatot ellatd szerv 4dltal nem | Negyedévente A kiilén jogszabdalyban

alapfeladatai  elldtdsira  (igy  kiilondsen meghatarozott ideig, de

egyesiilet  tamogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig

szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban

szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai tartasaval

oktatasi, kulturalis, szocidlis és

sporttevékenységet segftd szervezet

tdmogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott

feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott,

otmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurépai Unid tamogatdsdval megvaldsuld | Negyedévente Legaldbb 1 évig

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban

szerzddések tartasaval

Kozbeszerzési  informaciok  (éves  terv,| Negyedévente Legaldbb 1 évig

Osszegzés az  ajanlatok  elbirdldsarol, a archivumban
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l_ | megkétott szerzddésekrdl) | | tartasaval
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